Guatemala, 29 de septiembre de 2017

Licenciado:
Juan Alberto Maonzdén Esquivel
Vice-Ministro del Deporte y la Recreacion

Muy estimado Sefior Viceministro

Con el debido respeto que se merece me dirijo a Usted, con el objeto de presentarle mi informe de
actividades realizadas conforme lo establecido en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos,
ndmero 1505-F-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial 263-2017, que corresponde al mes
de septiembre de 2017. Y con el fin de que me sean pagadas mis honorarios presento la Factura
No. 0000051 serie “B”

Actividades realizadas:

Apayar en el traslado de Bienes a la Bodega de Barrondo cuando sean considerados|en mal uso o

estado Inservible.
Apoyar en las visitas que se hagan a las oficinas de la Direccién General del Deporte y la Recreacion,
can el objeto de rastrear los bienes del activo fijo y resguardo de los mismos.
Apoyar en la elaboracion de reportes solicitados a la Seccidn de Inventarios.

Apoyar en elaboracion de tarjetas de Responsabilidad para el Personal de la Direccién General del
Deporte y la Recreacion.
Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la elaboracion y cuadre del Inventario fisico

anual.
Apoyar en la elaboracién de tarjetas de resguardo Sicoin Web. Sistema de Contabilidad integrada.

Resultados:

Se brinda el apoya requerido en el traslado de bienes a la Badega del Parque Bernabé Barronda por

encontrarse en estado inservible.
Se levantan inventarios fisicos en las oficinas de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn

para rastreo y ubicacion de las hienes.
Se brinda el apoyo necesario en la elaboracién de reportes, una vez sean solicitados par las oficinas

de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.
Se hacen las operaciones de alzas y bajas en las tarjetas de responsabilidad, para el respectivo

control de los bienes de activo fijo.
Se brinda la debida colaboracidn para hacer posible el desarrollo de lineamientos en lalelaboracién

y el cuadre del inventario Fisico anual.




Se registran los datos en las tarjetas de resguardo de activos fijos, de acuerdo al sistema integrado,
de Contabilidad Sicoin Web. Disefiado Por el Ministerio de Finanzas Publicas.

Lizandro Salguero
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